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Informac@es praticas para todos os participantes das sess@es 2023.1 do Conselho de Administracéo
e do Conselho de Operac8es Postais

Diretrizes para a inscricdo das delegacdes

1. A fim de facilitar a inscricdo das delegacBes dos Paises-membros e dos outros participantes
autorizados nas sessfes 2023.1 do Conselho de Administracao (CA) e do Conselho de Operacdes Postais
(COP), a Secretaria Internacional pretende recordar as presentes diretrizes, bem como o processo de
inscricdo descrito abaixo, a todos os potenciais participantes.

Etapa 1 — Notificagcdo a Secretaria Internacional da entidade responséavel, do responsavel da
acreditacdo e da composicédo da delegacao (apenas para os Paises-membros)

2. A Plataforma de Gestdo dos Eventos (EMP) permite aos participantes efetuar a sua inscricdo em todas
as reunides da UPU. Otimiza o processo de inscricdo e permite garantir que os Paises-membros da UPU
sejam representados nas reunifes por individuos devidamente autorizados e habilitados pelas suas
autoridades nacionais. Esses individuos séo designados coletivamente pelo termo «delegagfes».

3. Neste contexto, todos os Paises-membros devem indicar 1° o nome da entidade responsavel por
comunicar oficialmente o nome dos delegados (designada pelo termo «entidade responsavel») e 2° os dados
de contacto do funcionério da entidade responsavel que efetuara a acreditagcao na plataforma EMP. A maioria
dos Paises-membros forneceu esta informagéo durante a inscricdo em reunifes anteriores e, portanto, ja
designou um responsavel da acreditagdo para validar a inscri¢cdo dos seus delegados nas reunides dos 6rgaos
da UPU (Congresso, CA e COP).

4. Os Paises-membros devem verificar se as informag¢des enviadas ao secretariado do CA/COP
sobre o0 seu responséavel da acreditagdo durante as sess6es CA/COP anteriores continuam validas. Os
Paises-membros que ainda n&o designaram um responsavel da acreditacdo ou que nomearam outro
responsavel devem preencher e enviar o formulario da peca 1 ao secretariado do CA/COP, conforme o caso,
0 mais rapidamente possivel. Convém referir que a nomeagédo do responséavel da acreditagdo tem de ser
comunicada a Secretaria Internacional pela autoridade governamental competente do Pais-membro da UPU
em questdo, isto é, o ministério de tutela, o departamento, a embaixada ou a missdo permanente junto das
Nac¢bes Unidas e de outras organizacdes internacionais.

5. Os Paises-membros da UPU que ainda ndo efetuaram esta primeira etapa devem proceder
imediatamente a sua realizagéo.

Etapa 2 — Inscri¢cdo dos participantes (para os Paises-membros, observadores e observadores ad hoc)

6. Todos os delegados dos membros e observadores do CA e do COP que pretendam participar
presencialmente ou a distancia nas sessfes tém de efetuar a sua inscri¢ao.

7. Os delegados dos membros e dos observadores do CA e do COP que se inscreveram na plataforma
EMP para as sessoes 2022.2 (sessdo S2) do CA e do COP terdo de se inscrever novamente através da sua
conta UPU. Para esses delegados, a plataforma EMP preencherd automaticamente a ficha de inscricao
gragas aos seus dados pessoais e contactara automaticamente o responsavel da acreditacdo do
Pais-membro ou do observador em questao, para que as inscricdes que se encontram guardadas no sistema
possam ser novamente autorizadas.

8. Os delegados dos membros e dos observadores do CA e do COP que ndo se inscreveram
anteriormente na plataforma EMP tém, no entanto, de efetuar a sua inscri¢cdo para serem credenciados.
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9. Caso encontrem dificuldades durante o processo de inscricao, podem consultar o guia do utilizador em:
- www.upu.int/en/Events/Council-of-Administration-(S3)

- www.upu.int/en/Events/Postal-Operations-Council-(S3)

10. Assim que tiverem efetuado a sua inscricdo, os potenciais participantes receberdo um e-mail,
mencionando que o seu pedido de inscricao foi recebido e aguarda confirmacao.

Etapa 3 — Validacdo da inscricdo dos participantes pelo responsavel da acreditacdo (esta etapa é
obrigatéria para a confirmacdo dos pedidos de inscricdo submetidos) (apenas para o0s
Paises-membros)

11. Sob reserva dos requisitos de notificacéo oficial acima descritos, os responsaveis da acreditagdo séo
funcionarios designados pela entidade responsavel de um Pais-membro como pessoa habilitada a aprovar
os pedidos de inscri¢do individuais dos membros da delegacéo da organizacéo (v. 88 3 e 4 acima).

12. Em primeiro lugar, todos os responsaveis da acreditacdo devem iniciar sesséo na plataforma EMP e
atualizar o seu perfil. Assim gque tiverem iniciado sessdo no sistema, 0s responsaveis da acreditagcao poderao
analisar os pedidos de inscricdo submetidos pelos seus delegados (v. etapa 2 acima).

13. O responséavel da acreditacdo deve verificar se a pessoa que submeteu o pedido de inscricdo faz
efetivamente parte da delegacgédo da organizagdo. Caso contrario, o responsavel da acreditacdo deve rejeitar
0 pedido de inscricdo. Assim que o responsavel da acreditacdo tiver validado o pedido de inscricdo, o
delegado em questédo receberd um e-mail informando-o de que a sua inscricdo estd confirmada. Caso o
responsavel da acreditagcdo rejeite o pedido, a pessoa em questdo receberd um e-mail a este respeito,
incluindo os motivos do indeferimento.

14. Convém referir que os responséaveis da acreditacdo que participam na reunido devem igualmente
efetuar a sua inscri¢do e aprova-la.

15. Importa notar que os participantes considerados como observadores ou observadores ad hoc do CA
ou do COP (p. ex. Nacdes Unidas, Unides Restritas, Comité Consultivo, organizacdes internacionais) serao
validados pela Secretaria Internacional e ndo terdo de fornecer os dados de contacto do responsavel da
acreditacdo mencionados na etapa 1.

Etapa 4 — Davidas e dificuldades durante o processo acima descrito

16. Caso tenham ddvidas ou encontrem dificuldades durante o processo acima descrito, 0s
Paises-membros da UPU e os observadores devem enviar um e-mail para um dos seguintes enderecos:

- Para os problemas técnicos relacionados com a plataforma EMP: events@upu.int

- Para qualquer outra questéo: ca.secretariat@upu.int e/ou poc.secretariat@upu.int.
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